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El propésito de esta guia es indicar la forma de estructurar el informe y el
contenido de cada una de las partes:

o INDICE
En éste debes listar cada una de las partes que componen el informe, indicando la pagina
correspondiente.

Ejemplo: indice
Pag.
Introduccién
I. Problematica 4
Il. Descripcion de Actividades
2.1.- Dibujo de planos arquitecténicos 6
2.2.- Supervision de obra
2.3.- Elaboracién de nimeros generadores 9
I1l.- Conclusiones 23

En las siguientes paginas desarrolla el contenido como se menciona a continuacion.:

e INTRODUCCION
o Nombre de Institucion y cargo.
o0 Breve descripcidn de tus funciones o actividades.

e PROBLEMATICA
o Identifica el fenédmeno real, proceso, grupo social o situacion en la cual tendran
incidencia las actividades que has desarrollado. Responde las siguientes preguntas
¢cual es su importancia? ¢ Quiénes se benefician de sus resultados? ¢ De qué modo?
¢ Qué alcance social tiene? ;Para qué sirve?

e PROGRAMA DE ACTIVIDADES
o0 Presenta el plan de trabajo que cubra las actividades principales o proyectos que has
realizado en ejercicio de tu cargo actual, durante los ultimos 6 meses con las fechas en
las que se llevaron a cabo y los objetivos.

e METODOLOGIA APLICADA
o0 Explica brevemente el procedimiento o pasos logicos y razonados, asi como las
herramientas y actores involucrados que has llevado a cabo para desarrollar €l o los
proyectos que has realizado.

e DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
o Describe de manera escrita y complementa con imagenes -fotografias de proceso,
capturas de pantalla, dibujos e imagenes propias- cada una de las principales
actividades que has realizado en tu cargo ¢Qué?, ;Cémo? y 4 Cuando lo hiciste?

e CONCLUSIONES
o Sefala los retos y problemas a los que te enfrentaste y como los solucionaste.
o0 Describe los resultados generales del proyecto..



Informe Final de Servicio Social
Guia de Formato

La portada del informe a revision debera contener los siguientes datos:

Universidad Nacional Autbnoma de México y/o logotipo.
Facultad de Arquitectura y/o logo.

Licenciatura en Arquitectura

Servicio Social

Informe Final

(Nombre de la Institucion)

Alumno: (apellido paterno, materno y nombre)

Numero de cuenta:

Fecha (mm / aaaa).

NOTAS GENERALES:

El formato de presentacion del informe sera tamano carta en orientacién vertical. El tipo de
letra a utilizar en el texto debera ser Arial tamafio 12 a renglén sencillo; en titulos y
subtitulos podra ser tamafo 12 6 14 puntos en negritas. Se aceptara la creatividad de
disefo en el informe.

Cada apartado o seccidén debera redactarse en tiempo pasado y en primera persona del
singular, como un texto continuo y coherente, con un desarrollo minimo de media cuartilla,
con un lenguaje técnico arquitectonico y debera justificarse a ambos lados de la cuartilla.

NO se debera utilizar papel con membrete o logotipo de la institucién donde se haya
prestado servicio.

Se podra insertar el logotipo de la UNAM y / o de la Facultad de Arquitectura en la portada.

IMPORTANTE:

Los capitulos y subcapitulos deberan distinguirse entre si, respetando la asignacion de
numeros romanos para los primeros y arabigos, para los segundos.



